


Руководство пользователя СУЭП для главного врача медицинской организации

1. Вход и регистрация в системе.

Для входа в систему в адресной строке браузера наберите:
http://mgmsign.giszrm.ru/ECP/

Наберите Фамилию и Инициалы уполномоченного сотрудника в установленном формате: Фамилия, «пробел», Инициал имени, «точка», «пробел», Инициал отчества, «точка».
Например: Иванов И. И. 
При первом входе в систему нажмите кнопку «Регистрация в системе».
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Выйдет следующий экран.
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Пароль наберите дважды. Подтвердите нажатием кнопки «Подтвердить».
Выйдет следующее окно.
В течение 120 секунд выполните звонок с номера телефона главного врача на номер, указанный в уведомлении.
!!! Номер наберите со специальными символами «,» и «#» без «пробелов».
[image: ]

После набора номера дождитесь голосового сообщения 
«Пин-код получен».
Появится экран с информацией по работе в системе.
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2. Работа по заключению соглашений.

После нажатия кнопки «Продолжить» на экран выйдет текст Соглашения о порядке информационного обмена персональными данными в ходе выпуска и отзыва ЭП № ????
[image: ]
!!! Необходимо внимательно ознакомьтесь со всеми данными этого Соглашения и нажмите кнопку «Принять». 

Выйдет следующее окно
[image: ]

После нажатия кнопки «Продолжить» на экран выйдет Соглашение о предоставлении услуги по выпуску электронной подписи №____
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Проверьте по аналогии с предыдущим соглашением, нажмите «Принять».
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Нажмите кнопку «Продолжить» на экран выйдет форма для выдачи доверенностей.

3. Выдача доверенностей.
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Заполните поля «Основной» и «Замещающий».
Внимание! При внесении фамилии сотрудника должен выпадать список работников данной организации, которые внесены в Реестр медицинских работников (РМР).

[image: ]
	После заполнения нажмите кнопку «Завершить выбор».
	Появится бланк доверенности на Основного сотрудника. 
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После нажатия «Принять» на экран выйдет уведомление о выдаче доверенности
[image: ]

Затем на экран выйдет бланк доверенности.
Посмотрите доверенность на основного сотрудника
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И замещающего 

[image: ]

Нажмите «Принять»
[image: ]
 
«Продолжить».
После этого на экран выйдет бланк Заявки №____на изготовление сертификатов ключей электронных подписей на Основного и Замещающего сотрудников.



3. Формирование Заявки на изготовление сертификатов ключей электронных подписей.
[image: ]
 	Нажмите кнопку «Подписать».
На экран выйдет уведомление на подписание документов, сформированных на предыдущих шагах.
В течение 120 секунд выполните звонок с номера телефона главного врача на номер, указанный в уведомлении.
!!! Номер наберите со специальными символами «,» и «#» без «пробелов».
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После набора номера дождитесь голосового сообщения 
«Пин-код получен».
На экране появится сообщение «Пакет документов подписан»
[image: ]
Нажмите «Продолжить».

	После этого появится экран интерфейса Главного врача.
	В интерфейсе можете просмотреть все документы: соглашения
[image: ]
[image: ]

доверенности,

[image: ]









заявки на формирование ЭП.
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В случае замены уполномоченного сотрудника (Основного или Замещающего) Главный врач может отозвать Доверенность на него.
[image: ]

Кнопка справа вверху «Отозвать».




Выберите дату, с которой ЭП отзывается.
[image: ]

Сформируется заявка на отзыв сертификата ключа ЭП.
[image: ]

По аналогии: в течение 120 секунд необходимо выполните звонок с номера телефона главного врача на номер, указанный в уведомлении.
!!! Номер наберите со специальными символами «,» и «#» без «пробелов».

Кроме всего вышесказанного у пользователя на всех этапах работы есть возможность сохранить и распечатать документы.


При последующем входе в систему можно изменить свой пароль нажав кнопку «Восстановление пароля».

[image: ]

[bookmark: _GoBack]Наберите новый пароль и подтвердите его.
[image: ]
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0O3HAKOMBTECH C AOKYMEHTOM 1 HaXMITE KHOMKY "TIpUHATL"

CorameHHe 0 HOpsiAKe HHQOPMAIHOHHOIO 0GMeHA IePCOHAILHBIMH IAHHBIMH B X0JI€ BBIIYCKA H
or3eiBa I Ne1889

Capancx 26 Mapra 2020 T

Onepartop VaocTosepsiomero merTpa TAY Pecrrybmmxi Moprosus «T0CHE}OPM, HMeHYeMbiif B TaTsHefimmer CTOpoHa
1. 5 Tme AupexTOpa PoMaroBa Alleces EETeHberH1a, IeficTEYIOMIEo Ha OCHOBAHNH YCTaBa, C OIHOM CTOPOHL, 1
Tocyoapemeeroe Gioodemnoe yupexcoenue s0pasooxpanenun pecnyoiuxu Mopoosus "Botsauya Nel " BMeHyeMOe B
asHefimen CTopora 2, B IHne [1a6HO020 6paHa MeOUuHCKO op2anusayuy Kopomosa Anopes Egumosuua,
ZefiCTBYIOMero Ha OCHOBAHAH YCTaBa, C APYTOH CTOPOHSI, BMeCTe HMeHyeMbre CTODOHSI, 3AKTIOTHIH HCTOAIIEe
CONTAIMeHNe O HKeCTEAVIOIEM

1. IIpeaMeT cornamenns

1.1. CoramenHe ompeTelseT NOPATOK HHGOPMALHOHHOTO 06MeHa IePCOHATEHBIMH J2HHEIMH COTDYTHHKOE
MeIHINHCKOM OpraRusaIHH Me&Ty CTODOHAMH B X0Te BHIIYCKA H OT35Ea I

1.2. POPMHPOBAHHEM 32SEKH H2 BEIIYCK 0BTIZTHOM SeKTPOHHO MOAMHCH CTOPOHa 2 IOATEEp/AI2CT HATHMHS COLTACHT
CyGBEKTa ePCOHATBHBIX JAHHEIX Ha 0GPaGOTKY 1 IEPEXaIy TPETHHM THIAM B PAMKAX IOTHOMOTHI ero IepeoHATBHBIX
aRHBIX

2. TopsoK HE(OPMAUHORKOTO 0GMEHA MePCORATHHBIME TARHBIMI B X0%e BRITYCKA H 0T36r8a (I1T)

2.1. CTOPOHE! 0CYIECTEIMOT HEOPMANHORHEIH OGMER IepCOHATHHBIMA JAHHBIMH B X0Ze BBIIYCKa H oT3bisa OI1
COOTBETCTERH ¢ DeXepaTBHBIM 3AKOHOM OT 27 HIOIE 2006 T. Ne 152-03 «O MepCOHATHHBIX J2HHBIO.

2.2. TepcomaTHbIe AAHHEIE COTPYARFKOE MeAHIMHCKOH OPraHH3ALIN, NPEIOCTABIIeMEIe CTOPOROF 2 IpH Mozate
329BOK Ha BBITYCK (OT35IB) STeKTPORHOM IIOAIHCH B paMKax COTTANEHHS 0 IPEXOCTABTEHHH YCTYTH 1O BBIIYCKY
STeKTPORHOH NOZIACH, HCTIOTB3YIOTCS ACKTIONHTTBHO AT HCTIOTHRHAS YKA3AHKOro CONTAMeHHA

2.3 CTOpOHE! 0G%3YI0TCR 05ECTIETHBATS KOHHICHITHATSHOCTS HCTIOTB3YeMEIX TIePCOHATHHBIX TAHHBIX.
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0O3HAKOMBTECH C AOKYMEHTOM 1 HaXMITE KHOMKY "TIpUHATL"

CorAMmenH e 0 MPEIOCTABICHHH YCIYTH 110 BEITYCKY %TeKTPORHOM moxmmen Ne1890
Caparicx 26 yapra 2020 T

Onepartop VaocTosepsiomero merTpa TAY Pecrrybmmxi Moprosus «T0CHE}OPM, HMeHYeMbiif B TaTsHefimmer CTOpoHa
1. 5 Tme AupexTOpa PoMaroBa Alleces EETeHberH1a, IeficTEYIOMIEo Ha OCHOBAHNH YCTaBa, C OIHOM CTOPOHL, 1
Tocyoapemsenoe Gioodxemnoe yupexcoenue s0pasooxpanern pecnyoiuxu Mopoosus "Botsnuya Nel”, HMeHYeMOR B
ansHefimen CTopora 2, B IHne [1a6HO020 6pa4a MeOUuHCKO op2anusayuy Kopomosa Anopes Egumosuya,
ZefiCTBYIOMero Ha OCHOBAHAH YCTaBa, C APYTOH CTOPOHSI, BMeCTe HMeHyeMbre CTODOHSI, 3AKTIOTHIH HCTOAIIEe
CONTAIMeHNe O HKeCTEAVIOIEM

1. IIpeaMeT cornamenns

1.1 HacTosmm coramermen CTOPOHS! ONPEXeTHTH YCIOBHS H IOPSIOK OGMEHA SIEKTPOHHEIMH ZOKYMEHTAMH B
IpoIecce HCTIONHEHNS YCIYTH 10 BLIATS  00CIY/AHEANHIO 001a1HOH YCHICHHOH KEQTHQHIAPOBAHHOH STeKTPORHOH
noamicn (zanee — Veryra) B NAX HCIOTE30BAHAS TIPH PAGOTe C NOCHCTeMOM THIC3 PM «ADXHE JOPHIHTECKH SHATHMBIX
7EKTPOHHBIX MeTHINHCKIX AOKyMeHTOB» (1atee — ADMJL)

1.2. OGMeH 31IeKTPOHEBIMH JOKyMeHTaMH CTOPOHE! OCYIIECTEILIOT B COOTBETCTRHN ¢ MonoKeHmaMH 3 T 6 anpes
2011 1. Ne 63-®3 «OB MeKTPOHHOH MOMHCH.

1.3. CTOPOHSI IPH3HAIOT, IO JIeKTPOHHBLE JOKYMEHTSL, IOAIHCAHHEIE 0GIaTHOM YCHIEHHOH KEATHOHIHPOBARHOK
3TeKTPORHOH MOTMACH0 (7atee - STT) YHOTHOMOUEHHEIX THIT, IOPHTiEECKH SKBHBATEHTHEL TOKYMEHTAM Ha OYMAKHEIX
HOCHTeIIAX, 34BEPEHHBIX COOTBRTCTEYIOIAMH NOMMHCAMH H OTTHCKOM NIewatell CTOpOE.

1.4. CTOPORBI IPH3HAIOT, HT0 HCIIOTB30BAHNE CPEACTE KPHITOrpadHTeckof 3allATs HHGOPMALIH, KOTOpbIe PEaTH3YIOT
mrposanne 1 3T, ZOCTATONHO 1 00ECIIEHEHHS KORPHICHINATHHOCTH HEQOPMAIHOHHOTO B3aHMOeHCTER CTOpOH 1o
SaWHTe OT HeCAHKUMORAPOBAHKOIO A0CTYIIA | 6e30MaCHOCTH 0GPABOTKH HHGOPMALIH, @ Takke /T IOATEEPAICHHA
2BTOPCTEA H TOTO, UTO 37eKTPOHHBI OKYMEHT He NPETepIIe H3MeHeHH IPH HHGOPMALHORHOM B3aMMOTeACTERE CTOpOH
(HOATBep#AeHHe ETOCTHOCTH  NOATHHROCTH AOKYMEHTa)

1.5. CTOPORSI (QOPMHPYIOT 1 XPAHSAT STEKTPOHHEIE OKYMEHTSI, IPEAYCMOTPRHHBIE HACTOAIIIM COrTamenHeM, B ASMI
HATDOMVIO. Ge3 IDHETeURHILT ONSDATODOE CHCTEM.
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3aknoueHue cornaweHns
06 uHpopMaLoHHOM obMeHe

3aknioueHve cornawenns

06 yenyre
JAOBEPEHHOCTH Ne1320
Capancx 26 Mapra 2020 .
Bbipaua AoBepenHocTei
YNONHOMOUEHHLIM COTPYAHMKaM ‘HacTosmeli Z0BepeRHOCTEO T0CYOUPCMIEEHHOE GroOKCEMHOE YUpexcOenUe 30pasooxpanenus pecnybuxu Mopoosus
"Botsuya Nel”, 5 mume [1a61020 6pasa seduyuncroil opearusayuu Kopomosa Anopes EQuuoeuua, IeHCTEYIOMEro Ha

ocHOBaHHH YCTaBa, YIOTHOMOUHEaeT HauarsHuxa omdena xaopos Hz106a Ocmana Cmanuc1asosusa, mactiopt 1265
963256, Benan OB 20pooa Ilupoxozo Kapaeiua 12.12.2012 I0XaBaTH 3aBKH KA BBINYCK (OT3HIE) 061avHOM
KBQTHQHIHPOBAHHOI SICKTPOHKOH NOIMHCH COTPYAHHKOB [0Cy0apemseniozo Goooxcemsiozo yupescoetius
30pasooxpasienus pecnyéuru Mopoosus "Botsruya Nel ” 1% TOTTHCHBARAS 1OPHTHYECKH SHATHMBTX MeTHITHHCKHX

SMeKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB
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PUSTIURI | T .

06 uHpopMaLoHHOM obMeHe

3aknioueHve cornawenns

06 yenyre
JAOBEPEHHOCTH Ne1320
Capancx 26 Mapra 2020 .
Bbipaua AoBepenHocTei
YNIONHOMOUEHHBIM COTPYAHMKaM ‘HacTosmeli Z0BepeRHOCTEO T0CYOUPCMIEEHHOE GroOKCEMHOE YUpexcOenUe 30pasooxpanenus pecnybuxu Mopoosus
"Botsuya Nel”, 5 mume [1a61020 6pasa seduyuncroil opearusayuu Kopomosa Anopes EQuuoeuua, IeHCTEYIOMEro Ha

Bhigano aosepentocTeii: 1
ocHOBaHHH YCTaBa, YIOTHOMOUHEaeT HauarsHuxa omdena xaopos Hz106a Ocmana Cmanuc1asosusa, mactiopt 1265
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KEATHQHIMPOBAHHON S1IeKTPORKOH IOIHCH COTPYAHHKOB [0CYOQpCMEeHHO20 GIO0XHCEMHO20 YupeXcOeHUA
30pasooxpasienus pecnyéuru Mopoosus "Botsruya Nel ” 1% TOTTHCHBARAS 1OPHTHYECKH SHATHMBTX MeTHITHHCKHX

SMeKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB

HaCTOAmas 10BePeHROCTD AeHCTEYeT 10 26 MapTa 2023 1. Ge3 mpasa mepeloBepmsi.
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26 Mapra 2020 T

Tocyoapemeenoe Gioosemnoe yupexcoenue 30pasooxpanen pecny6uxu Mopoosus "Botsruya Nel " 5 mume
Taswozo pava meduyurcxoll opearusayuu Kopomoea Axdpes EGuuosuna, IeHCTEYIOIIET0 Ha OCHOBAHHH YCTaBa, IPOCHT
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Grooxcemiozo yupercoenun 0pasooxparesus pecnybauxu Mopoosus "Boreruya Vel

JT0CTOBEPHOCTS J2HEBIX, yKasaHHEIX B [PHIOASHAH K HACTOAIMEH 3a1BKe, NOITEPAAIO.
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26 Mapra 2020 T

Tocyoapemeenoe Gioosemnoe yupexcoenue 30pasooxpanen pecny6uxu Mopoosus "Botsruya Nel " 5 mume
Taswozo pava meduyurcxoll opearusayuu Kopomoea Axdpes EGuuosuna, IeHCTEYIOIIET0 Ka OCHOBAHHH YCTaBa, IPOCHT
OTO3BATS OGNATAYIO YCHIEHHYH KEQTHHIHPOBAHRYIO JEKTPOHAYIO IOMIHCH COTPYAHHKOB [0Cy0apCmsentozo
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